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Of. n® 400/2025 Trés Barras do Parana - PR, em 30 de junho de 2025.

Exmo. Sr.
Antenor Carlos da Motta
MD. Presidente da Camara Municipal de Trés Barras do Parana

Senhor Presidente.

Tem o presente a finalidade de encaminhar para que
seja analisado e votado o Projeto de Lei n° 2896/2025, que aprova o Plano de
Classificagcao de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos do
municipio de Trés Barras do Parana.

Colocamo-nos ao inteiro dispor deste Poder para
quaisquer esclarecimentos que se fizer necessario, para a perfeita analise do
aludido Projeto de Lei.

Limitado ao exposto, aproveitamos a oportunidade
para renovar nossos protestos de estima e consideracao.

AtgFciosgimente

GERSO NCISCO GU&SO

Prefeito/Municipal

Av. Brasil, 245 - Fone/Fax: (45) 3235-1212 - CEP 85485-003 - Trés Barras do Parana - PR
CNPJ 78.121.936/0001-68 - Email: prefeitura@tresbarras.pr.gov.br
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Barras PR APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
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DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALIDADE
DE DOCUMENTOS DO MUNICiP[Q DE TRES
BARRAS DO PARANA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA, ESTADO
DO PARANA APROVOU, E EU, GERSO FRANCISCO GUSSO, PREFEITO
MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI.

Art. 1° Ficam aprovados o Plano de Classificacdo de Documentos e a
Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexo | desta Lei. como diretrizes
a serem adotadas nos 6rgéos da Administragéo Publica Municipal.

Art. 2° Cabera a Comissdo Permanente de Avaliagao Documental
comunicar ao Responsavel Técnico pelo Arquivo Pablico Municipal, a eventual
existéncia de outros documentos de arquivo produzidos em decorréncia do
exercicio de atividades, ndo indicados no Plano de Classificacao e na Tabela
de Temporalidade de Documentos, para incorporacao no anexo desta Lei.

Paragrafo dnico. A comunicacao devera ser obrigatoriamente
acompanhada de proposta de temporalidade, devidamente justificada.

Art. 3°E de competéncia do Responsavel Técnico pelo Arquivo
Municipal a realizagédo dos tramites necessarios para correta eliminacao dos
documentos, apdés o cumprimento dos prazos em fase intermediaria.

Paragrafo unico. Os prazos contidos no Anexo | desta Lei, ndo eximem
os 6rgaos da Administracao Direta e Fundacodes, da necessidade de seguir as
orientacbes do Responsavel Técnico pelo Arquivo Publico, para eliminacdo de
massa documental da Unidade.

Art. 4° As Secretarias com arquivo préprio de documentos devera

elaborar seu plano de temporariedade e classificagao documental. o qual sera
aprovado por ato do Poder Executivo.

' Art'. 5° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposicées em contrario.
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Gabinete do Prefeito de Trés Barras do Parana, em 30 de junho de

2025.
GERSO FRANCISCO GUSSO

Prefeito Municipal
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Contabilidade 01

" TEMPORALIDADE DE
ARQUIVO DE
DOCUMENTOS

01.1 |Empenhos orgamentarios Permanente |1ano Permanente
Empenhos extra
01.2 |orgamentarios Permanente |1 ano Permanente
01.3 | Conciliagdo bancaria 10 anos 1ano 9 anos X
01.4 |Receitas 10 anos 1ano 9 anos X
01.5 |Audiéncias Publicas 8 anos 1ano 7 anos X
01.6 |Convénios com entidades 10 anos 1ano 9 anos X
01.7 | Conferéncias 8 anos 1ano 7 anos X
01.8 | PrestacGes de contas 10 anos 1ano 9 anos X
Correspondéncia Ministério
01.9 | Pdublico 10 anos 1ano 9 anos X
01.10 | Correspondéncia Gaema 10 anos 1ano 9 anos X
01.11 | Publicagdes 10 anos 1ano 9 anos X
Licitacdo 02
vigéncia + 1
02.1 |Dispensa de licitagdes 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.2 |Pregbes 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.3 | Concorréncias Permanente |ano Permanente
vigéncia + 1
02.4 |Inexigibilidade 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.5 |Chamada Publica 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.6 |Credenciamentos 10 anos ano 8 anos X
Vigéncia + 1
02.7 |Tomadas de Preco 20 anos ano 18 anos X
vigéncia + 1
02.8 | Dispensa licitagBes obras Permanente |ano permanente
vigéncia + 1
02.9 |Inexigibilidade obras Permanente |ano permanente
Concorréncia Puablica de vigéncia + 1
02.10 | concessdo Permanente |ano permanente
Concorréncia Publica de vigéncia + 1
02.11 | Obras Permanente |ano permanente
vigéncia + 1
02.12 | Processo referente a leildes | Permanente | ano permanente
Controle interno 03
Acompanhamento
programas vinculados a
03.1 |Agricultura 12 anos 1ano 11 anos X
03.2 |Acompanhamento 12 anos 1ano 11 anos X
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programas vinculados a
Saude
Acompanhamento
programas vinculados a

03.3 |Secretaria de Obras 12 anos 1 ano 11 anos X
Informagbes  Viagdo e

03.4 |Servigos Urbano 12 anos 1ano 11 anos X
Acompanhamento
programas de Assisténcia

03.5 |Social 12 anos 1ano 11 anos X
Diarias e CertidGes

03.6 | Negativas 12 anos 1ano 11 anos X
Informacbes Departamento

03.7 |de Recursos Humanos 12 anos 1ano 11 anos X
Informacoes da Frota

03.8 | Municipal 12 anos 1ano 11 anos X
Informacdes Secretaria de

03.9 |Esporte 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes departamento

03.10 | de Patriménio 12 anos 1ano 11 anos X
Informagbes Departamento

03.11 |de Tributario 12 anos 1ano 11 anos X
Relatérios Prestacdo de

03.12 | Conta Anual (PAC) Permanente |1ano Permanente X
Acompanhamento

03.13 | Contratos 12 anos 1ano 11 anos X

Saude 04
Balango de Farmacia

04.1 |Psicotrépico 5 anos 5 anos X
Balango Farmdcia

04.2 | Antibioticos 5 anos 5 anos X
Balango Farmdcia Especial e

04.3 | Estratégico 5 anos 5 anos X
Dispensacgao Farmadcia

04.4 |especial Estratégica 5 anos 5 anos

04.5 | Notificagdes Dengue 5 anos 5 anos X
Requisi¢do Exames

04.6 | Laboratoriais 5 anos 5 anos X

04.7 | Beneficios Concedidos 5 anos 5 anos X
Ficha notificagdo. SARS -

04.8 |COV2 5 anos 5 anos X

04.9 | Guias de AIH 5 anos 5 anos X

04.10 | Ordem de Compras 5 anos 5 anos X

04.11 | Oficios enviados e recebidos |5 anos 5 anos X A—

Av. Brasil, 245 - Fone/Fax: (45) 3235-1212 - CEP 85485-
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04.12 | Declaracdo de Obitos (DO) |Permanente | Permanente Permanente X
Declaragdo de Nascidos
04.13 | Vivos (DNV) Permanente |Permanente Permanente X
04.14 | Notas fiscais 5 anos 5 anos X
Atas Conselho Municipal de
04.15 | Saude Permanente Permanente Permanente X
Processos diversos
(solicitagdo do Ministério
04.16 | Publico) 12 anos 12 anos X
04.17 | Relatorios Ouvidoria 10 anos 10 anos X
04.18 | Laudos de Dedetizagao 5 anos 5 anos X
Laudos e  Manutencao
04.19 | preventivos 10 anos 10 anos X
RH/Informativos de Horas
04.20 | Extras 5 anos 5 anos X
04.21 | Atas Reunido de Equipe Permanente Permanente Permanente X
Manifesto de transporte de
residuos infectantes de
04.22 |saude 5 anos 5 anos X
Planilha de controle de
residuos (quantidade de
04.23 | residuos infectantes 5 anos 5 anos X
Produzidos)
Certificado de destinagdo
final residuos infectantes de
04.24 | saude 5 anos 5 anos X
Assessoria Técnica e Legislativa 05
05.1 |Leis Permanente 1ano Permanente X
05.2 |Leis Complementares Permanente 1ano Permanente X
05.3 | Decretos Permanente |1ano Permanente X
05.4 |Portarias Permanente 1ano Permanente X
Processos relativos a
05.5 |projetos de leis Permanente |1ano Permanente X
Processos relativos a
solicitacgdo de atestado de
05.6 |funcionamento de 4 anos 1ano 3 anos X
Entidades
Processos relativos a
solicitacdo de
reconhecimento de
05.7 |instituicdo Permanente |1ano Permanente X
de utilidade publica
Processos relativos a
05.8 |solicitagdio de emissdo de|Permanente |1 ano Permanente X

¢

Av. Brasil, 245 - Fone/Fax: (45) 3235-1212 - CEP 85485-003 - Trés Barras do Parana - PR
CNPJ 78.121.936/0001-68 - Email: prefeitura@tresbarras.pr.gov.br



ESTADO DO PARANA

Municipio de Trds ?ﬁmﬁmﬁ do Harand

CAPITAL DO FEIJAO

| declaragdo/certidao

de instituicio de utilidade
publica

Recursos Humanos 06

06.1 |13° salario 2° vias Permanente |3 anos Permanente
Avaliagdo de estagio

06.2 |probatorio 12 anos 3 anos 9 anos
Certiddes de Tempo de

06.3 | Servigos (CTC) Permanente |3 anos Permanente

06.4 |Contra cheque antigos Permanente |3 anos Permanente

06.5 | Correspondéncias recebidas |8 anos 3 anos 5 anos
Demonstrativa  integracao

06.6 |RH e Contabilidade Permanente |Permanente Permanente

06.7 |DIRF 10 anos 1ano 9 anos

06.8 |RescisOes diversas Permanente | Permanente Permanente
Oficios / correspondéncias

06.9 |expedidas 8 anos 3 anos 5 anos
Documentos referente ao

06.10 | FUPREMBARRAS Permanente Permanente Permanente
Documentos jovens
aprendiz exceto doc.

06.11 | previdenciario 10 anos 3 anos 7 anos
Documentos referente
licencas  prémios de

06.12 | servidores Permanente | Permanente Permanente

06.13 | Ficha de servidores inativos | Permanente | Permanente Permanente
Ficha de servidores inativos

06.14 | falecidos Permanente | Permanente Permanente
Documentos de frente de

06.15 |trabalho. Permanente |Permanente Permanente
Documentos INSS /

06.16 | Previdenciarios Permanente Permanente Permanente
Doc. Informativo dos
setores para ser langados no

06.17 | ponto 12 anos 3 anos 9 anos

06.18 | Ficha de registro do servidor | Permanente | Permanente Permanente

06.19 | Ficha de rescisdo. Permanente |Permanente Permanente
Fichas de inscricdo Concurso

06.20 | Pubico. 8 anos 3 anos 5 anos

06.21 | Folha de INSS Permanente |Permanente Permanente

06.22 | Folhas de pagamentos Permanente |Permanente Permanente

06.23 | GEFIP 50 anos 3 anos 47 anos A’

; -003 - Trés Barras do Parana - PR
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Documentos Jovens
estagidrios inativos (termo
compromisso, ficha
06.24 | cadastral) 12anos 74_3_;_an_o§ 9 anos
Fichas de filiacdo e ou
06.25 | desfiliagdo em Sindicato 8 anos 3 anos 5 anos
06.26 | Livros atas. Permanente |Permanente Permanente
Livros e cartdo pontos
06.27 | antigos Permanente Permanente Permanente
06.28 | Informativo de horas extras |40 anos 3 anos 37 anos
06.29 | Atestados de servidores Permanente Permanente Permanente
06.30 | Guias PASEP 12 anos 3 anos 9 anos
Documentos relacionados
06.31 | Concurso Publico 12 anos 3 anos 9 anos
06.32 | Pasta de Teste Seletivo 12 anos 3 anos 9 anos
06.33 | Processo INSS Permanente |Permanente Permanente
PublicacGes e Jornal e
06.34 | Diario Oficial Permanente Permanente Permanente
06.35 | Rais 12 anos 3 anos 9 anos
Relatdrios referente Planos
de Saude (unimed, viver
06.36 |saude etc.) 5 anos 1ano 4 anos
06.37 | Recibos e Aviso de Férias Permanente |Permanente Permanente
06.38 | Relatdrios Controle Interno | 12 anos 3 anos 9 anos
Relatérios de Consignados e
06.39 | Termos de Autorizacdo Permanente |Permanente Permanente
Relatdrios pontos
06.40 | eletrénicos. Permanente |Permanente Permanente
Relatorios servidores
publicos, documento
06.41 | processo de compensacdo. |Permanente Permanente Permanente
Documentos relacionado ao
06.42 | IRF Permanente Permanente Permanente
RPA - Recibo de Pagamento
06.43 | de Auténomo Permanente |Permanente Permanente
SEFIP Documento eletrénico
informa dados FGTS e
06.44 | Previdéncia Social 50 anos 3 anos 47 anos
GPS - comprovante de
pagamento da contribuicio
06.45 | previdenciaria 50 anos 3 anos 47 anos
06.46 | Editais Permanente | Permanente Permanente

007.00 Departamento de Patriménio
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007.01 [ Termo de Permissdo de Uso Permanente Permanente Permanente X
007.02 | Termo de Comodatos Permanente Permanente Permanente X
007.03 | Controle de etiquetas patrimoniais Permanente Permanente Permanente X
007.04 | Registros patrimoniais Permanente Permanente Permanente X

+
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Gabinete do Prefeito Municipal de Tr. ‘ ‘Barras do Parana, em 30 de junho de

2025.

GERSO P;CISC GUSSO
PREFEITO MUNICIPAL
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JUSTIFICATIVA
PROJETO DE LEI N° 2896/2025

Visa o presente Projeto de Lei aprovar o Plano de Classificacao
de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos do Municipio de
Trés Barras do Parana.

Atualmente esta sendo organizado o almoxarifado para o arquivo
documental do Municipio.

Na organizacdo documental verificou-se que varios documentos
nao tem mais razao de existir, visto que nio possuir valor algum.

Para que esta classificacao seja feita por uma Comissao
Permanente de Avaliacdo Documental. a qual comunicard ao Responsavel
Tecnico pelo Arquivo Publico Municipal € a razao da necessidade da
existéncia da legislagédo proposta.

Diante do exposto, esperamos que este Projeto de Lei, seja
aprovado em sua totalidade.

Gabinete do Prefeito Municipal de Trés Barras do Parana, 30 de Junho de
025.

7

GERSO FRANCISCO GUSSO
Prefeito Municipal
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